2. szamu melléklet — Konyvtari SZMSZ-hez

Az iskolai konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata

1. A konyvtar hasznaldinak a kore:

Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtarat az iskola
tanuloi, pedagdgusai, adminisztratorai és technikai dolgozdi a nyitva tartasi iddben hasznalhatjak.
Minden konyvtarhaszndld koteles a konyvtar rendjét meglrizni. A konyvtarba tanszeren

(tankOnyv, irdszer) kiviil mas nem vihetd be.

2. A beiratkozas mddja:

A tanév elsO osztalyfonoki 6rajan mindenki megismerkedik a konyvtar hasznalatdnak
szabalyaival. Ettdl kezdve mindenki tagja a konyvtarnak. Beiratkozaskor az olvasd

kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara.

3. Az adatokban bekovetkezett valtozasok bejelentésének a modja:

A bekovetkezett valtozasokat (mas iskolaba jards) az osztalyfonok ismerteti a

konyvtarossal. Neveld tdvozésa esetén a gazdasagi vezetd kozli a valtozasokat.

4. A konyvtarhasznalat modjai:

Az iskolai konyvtar elsddleges feladata, hogy gylijteményével €s szolgaltatdsaival az

iskolaban foly6 oktato-nevel6 munkéat segitse.

Lehetdsége van az egyénnek, csoportoknak az olvasotermi allomény helyben hasznalatdhoz.
Csak helyben hasznélhatdak a konyvtar dokumentumai koziil:

» Kézikonyvtari konyvek

» Nem nyomtatott dokumentumok - videofilmek, szamitogéppel olvashaté dokumentumok, CD-k

Az olvasok — indokolt esetben — egy-egy orara vagy a konyvtar nyitva tartdsa és zarasa kozti

1d6ben kolesondzhetik ezeket.
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Kolesonzés:

A Kkonyvtar barmely dokumentumat csak a konyvtaros tudtaval lehet Kivinni.
Dokumentumokat kdlcséndzni csak a kolcsonzési nyilvantartdsba vétellel lehet. Az iskolai
konyvtar konyveibol 9-12. osztalyban a tartés tankonyveken kiviil 5 db dokumentum

kolcsondzhetd szintén 2 hetes hataridore. Egyszer lehet Gjra hosszabbitani.

Kolcsonzési szabalyok
* Minden beiratkozott olvas6 jogosult a konyvtarbol kdlesondzni.
* A kolcsondzhetd alloméany szabadpolcon talalhato, a dokumentum kivalaszthato.
* Csak helyben hasznalhatéak a kovetkez6 dokumentumok: kézikdnyv kiilonleges
kiadvanyok, audio CD, CD-ROM, DVD, videofilm, digitalis tananyag.
» Részlegesen (csak oOrdra, foglalkozésra) kolcsondzhetdek: szotarak kézikonyvek.
* Egy olvaso egyidejiileg maximum 5 db dokumentumot kolcsonozhet a tartds
tankonyveken kiviil.
* A dokumentumok kolcsonzési idotartama 10 nap. Hosszabbitds 1 alkalommal,
kivételesen indokolt esetben 2 alkalommal.
* Tanév végén minden dokumentumot vissza kell hozni a konyvtaros altal megjelolt

1dopontig. (Kivéve a tartds tankonyveket, ha 4 évig sziikségesek.)

5. A kolcs6nzd anvagilag felel a dokumentumok vagy technikai eszk6zok megrongalasaval

és/vagy elvesztésével okozott karért.

+ A tanulok és dolgozok munkaviszonyat csak az esetleges konyvtari tartozés rendezése
utan lehet megsziintetni.

* A letéti allomanyért a dokumentumokat atvevd szaktanar anyagilag is felelds, ha az
intézmény altal biztositott hely vagyonvédelmi szempontbdl a dokumentumok tarolasara

is alkalmas.
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Az elveszett dokumentumot a konyvtarhasznal6 az alabbi mdédon poétolhatja:

* A dokumentum azonos kiaddsanak a beszerzésével

* A dokumentum forgalmi értékének a megtéritésével

* A dokumentum masolasi értékének a megtéritésével

* A konyvtar gyijtékorébe tartozd (hasonld tartalmu és értékll) dokumentum

beszerzésével.

A poétlas modjat a konyvtaros hatarozza meg.

6. A konyvtar egyéb szolgaltatasai:

* informacidszolgaltatas

* kolesonzés (konyvek, brosurak)

* tartos tankonyvek kolcsonzése

* a konyvtari gylijtemény egyéni €s csoportos helyben hasznalata

» konyvtarhasznalati 6rdk és egyéb csoportos foglalkozasok tartasa

7. Betartjuk a kovetkezoket:

* A konyvtarban nem taplalkozunk.
* Semmivel nem zavarjuk masok munkajat, a konyvtar rendjét.

« Ovjuk a teremben talalhato berendezési targyakat, dokumentumokat stb.

8. Nyitva tartas:

A kolcsonzési 1do heti: 20 ora

A konyvtarhasznalok kezdeményezhetik a konyvtarhasznélati szabalyzat modositasat.

Komlo, 2013. marcius 20.



